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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ     โรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์  ตำบลท่าโรง  อำเภอวิเชียรบุรี  จังหวัดเพชรบูรณ์                                
ที่ ..................................   
วันที่ ............ เดือน .............................พ.ศ. .................              
เรื่อง   ขออนุญาตเดินทางไปราชการ 
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์
ด้วยข้าพเจ้า .............................................................................. ตำแหน่ง...............................................
สังกัด โรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต ๔๐ พร้อมด้วย ........................
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
มีราชการต้องเดินทางไปปฏิบัติราชการ ดังนี้
  ๑. ขออนุญาตเดินทางไปราชการที่.......................................................................................................
เพื่อ........................................................................................................................................................................

  ๒. ขออนุญาตเดินทางครั้งนี้ มีกำหนด ............ วัน ตั้งแต่วันที่..........เดือน.....................พ.ศ. .............
ถึงวันที่..........เดือน.....................พ.ศ. .............

  ๓. (..........) ขออนุญาตเดินทางโดยรถยนต์ส่วนตัว หมายเลขทะเบียน.................................................

      (..........) ขออนุญาตเดินทางโดยรถโดยสารประจำทาง

      (..........) ขออนุญาตเดินทางโดยรถยนต์ส่วนกลาง

      (..........) ไม่ขอเบิกค่าใช้จ่ายใดๆ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและอนุญาต

            (ลงชื่อ).............................................................. 
                  

          (..............................................................)



   ตำแหน่ง............................................................



   (      ) อนุญาต





   (      ) ไม่อนุญาต
 

     (ลงชื่อ).............................................................. 
                  

 (..............................................................)

                       

  ผู้อำนวยการโรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์
