
 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     โรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์  ต ำบลท่ำโรง  อ ำเภอวิเชียรบุรี  จังหวัดเพชรบูรณ์                                 
ที ่..................................    วันที่ ............ เดือน .............................พ.ศ. .................               
เรื่อง   ขออนญุำตเดินทำงไปรำชกำร  

เรียน ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ 

ด้วยข้ำพเจ้ำ .............................................................................. ต ำแหน่ง............................ ................... 
สังกัด โรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำ เขต ๔๐ พร้อมด้วย ........................ 
............................................................................................................................. .................................................
............................................................................................................................. ................................................. 

มีรำชกำรต้องเดินทำงไปปฏิบัติรำชกำร ดังนี้ 
  ๑. ขออนุญำตเดินทำงไปรำชกำรที่.......................................................................................................  

เพ่ือ........................................................................................................................ ................................................ 
   ๒. ขออนุญำตเดินทำงครั้งนี้ มีก ำหนด ............ วัน ตั้งแต่วันที่..........เดือน.....................พ.ศ. ............. 
ถึงวันที่..........เดือน.....................พ.ศ. ............. 
   ๓. (..........) ขออนุญำตเดินทำงโดยรถยนต์ส่วนตัว หมำยเลขทะเบียน................................................. 
       (..........) ขออนุญำตเดินทำงโดยรถโดยสำรประจ ำทำง 
       (..........) ขออนุญำตเดินทำงโดยรถยนต์ส่วนกลำง 
       (..........) ไม่ขอเบิกค่ำใช้จ่ำยใดๆ 
 
 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำและอนุญำต 

 
             (ลงชื่อ)..............................................................  

                              (..............................................................) 
      ต ำแหน่ง............................................................ 
 
      (      ) อนุญำต 

        (      ) ไม่อนุญำต 
 

        (ลงชื่อ)..............................................................  
                     (..............................................................) 

                           ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ 
 
 


